I‘||| .
IIKANKAANPAA

TIETOSUOJASELOSTE

Rekisterinpitdjan informointi rekisterdidylle
EU:n yleinen Tietosuoja-asetus (2016/679), artiklat 13 ja 14

Laatimispadivamaara 16.4.2020

1.Rekisterin nimi

Dynasty asianhallinta -rekisteri

2. Rekisterin pitaja

Kankaanpaan kaupunki,

PL 36, 38701 Kankaanpaa

kdyntiosoite: Kuninkaanldahteenkatu 12, 38700 Kankaanpaa
sahkoposti: kankaanpaan.kaupunki@kankaanpaa.fi

puh. 02 57 700

3. Rekisterista vastaava
viranhaltija

Nimi: Tiedonhallintasihteeri Anne Ranta

Osoite: Kuninkaanlahteenkatu 12, 38700 Kankaanpaa

Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, sahkoépostiosoite)
puh. 044 577 2227, anne.ranta@kankaanpaa.fi

4. Yhteyshenkil6 rekisteria
koskevissa asioissa

Nimi: Tiedonhallintasihteeri Anne Ranta

Osoite: Kuninkaanldhteenkatu 12, 38700 Kankaanpaa

Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, sdhkdpostiosoite)
puh. 044 577 2227

5. Tietosuojavastaava

Tietosuojavastaava Anneli Hakola
tietosuojavastaava@kankaanpaa.fi
puh. 050 555 5930

Varatietosuojavastaava Anne Ranta
tietosuojavastaava@kankaanpaa.fi
puh. 044 577 2227

6. Henkilotietojen kasittelyn
tarkoitus ja kasittelyn
oikeusperuste

kts. Artikla 6

Rekisteriin tallennetaan kaupunginvaltuuston, kaupunginhallituksen,
lauta- ja johtokuntien, jaostojen ja neuvostojen seka viranhaltijoiden
paatettavat asiat eli valmisteluasiakirjat, esityslistat, poytakirjat seka
viranhaltijapaatokset. Rekisteriin tallennetaan myds kirjattavat asiakirjat,
kirjaamoon saapuva virallinen posti seka toimialoilta Idhteva virallinen
posti.

Yllamainituissa asiakirjoissa olevat henkil6tiedot ovat tarpeellisia asioiden
hoitamisen ja paatoksenteon kannalta.

Jarjestelman avulla seurataan kaupungin hallinnossa valmisteltavien
asioiden kasittelya seka annetaan tietoa asian etenemisesta,
kasittelyvaiheista ja paatoksista. Jarjestelmassa on myos
luottamushendkilille tarkoitettu portaali, jossa on

paatoksentekoon liittyvid asiakirjoja, mm. toimielinten esityslistat ja
poytakirjat.

Arkistolaki 831/1994
Laki viranomaisten toiminnan julkisuudesta 621/1999
Tietosuojalaki 1050/2018
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7. Rekisterin tietosisalto,
kerattavat tiedot
kts. Artikla 9

Rekisteri sisaltaa vireille tulleisiin paatettyihin asioihin liittyvia
henkilotietoja, kuten henkilon nimi, syntymaaika, henkil6tunnus,
ammatti, osoite- ja muut yhteystiedot, seka kasiteltdavan asian vaatimat
muut yksil6lliset tiedot, asian ja asiakirjojen kuvaus ja kuvailutiedot seka
asian kasittely- ja paatostiedot.

Tiedot tallennetaan Dynasty-jarjestelmaan joko julkisena tai salassa
pidettavina siten, ettd salassa pidettdvan asiakirjan tiedoissa mainitaan
salassapidon peruste. Asiakirjan tiedoissa mainitaan myos erikseen, jos se
sisaltaa henkilbtietoja. Henkilotietoja sisaltdvasta asiakirjasta tehddan
erikseen julkinen versio verkkojulkaisua varten.

Viranhaltijapdatoksessa on tieto asian paattdjasta (nimi, tehtavanimike,
puhelinnumero) valmistelijoista (nimi) ja paatoksen tiedoksi saaja
(kaytetaan anonyymi ilmaisua jos mahdollista esim. avustuksen saaja,
hakijat).

8. Sddnndénmukaiset
tietoldhteet
kts. Artikla 14.2 f

[ ] lomake, jonka henkil§ itse tayttas

X] muu

Tiedot jarjestelmaan saadaan asianosaisilta esimerkiksi vireille panijalta,
lausunnon antajalta, oikaisuvaatimuksen tekijalta seka paatoksen
valmistelijoilta.

9. Tietojen sadanndnmukaiset
luovutukset
kts. Artikla 13.1 ja Artikla 14.1

Dynasty-jarjestelmasta ei luovuteta tietoja séannénmukaisesti, vain
julkisia tietoja yksiloidyn pyynnon perusteella

10. Tietojen siirto EU:n tai
ETA:n ulkopuolelle
kts.Artikla 13.1 f ja Artikla 14.1 f

Tietoja ei luovuteta EU:n tai Euroopan talousalueen ulkopuolelle.

11. Rekisterin suojauksen
periaatteet

A. Sdhkoinen aineisto

Henkilorekisterin tiedot sijaitsevat suojatulla palvelimella Suomessa.
Tietotekniset laitteet sijaitsevat suojatuissa, lukituissa ja valvotuissa
tiloissa. Tietojdrjestelmien ja tiedostojen kadyttdoikeudet perustuvat
henkilokohtaisiin  kadyttooikeuksiin ja salasanoihin. Kayttdoikeudet
luovutetaan tyotehtdvien perusteella. Kadyttooikeus pdaattyy henkilon
siirtyessa pois niistd tehtdvista, joita varten hanelle on mydnnetty
kayttooikeus.

Rekisterinpitdjan ja sen mahdollisten tietotekniikkakumppanien
tietoverkko ja —laitteisto, jolla rekisteri sijaitsee, on suojattu
palomuurein, kayttdja- ja salasanatunnuksin sekda muilla tarvittavilla
teknisilla toimenpiteilla.

Aineistoja saavat kasitella vain ne henkil6t, joiden tydtehtaviin asiat
kuuluvat. Tietoja kasittelevia henkiloita koskee salassapito- ja
vaitiolovelvollisuus. Tiedostoja sadilytetaan lain ja sdanndsten maaraama
aika, jonka jalkeen ne tuhotaan voimassa olevien maaraysten mukaisesti.
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B: Manuaalinen aineisto

Manuaalinen aineisto sdilytetddn lukituissa tiloissa siten, etteivat
ulkopuoliset niitd nae ja siten, ettei niitd voida laittomasti tai vahingossa
havittdad, muuttaa, luovuttaa, siirtda tai muutoin laittomasti kasitella.
Aineistoja saavat kasitelld vain ne henkilot, joiden tyotehtaviin asiat
kuuluvat. Tietoja kasittelevia henkiloitda koskee salassapito- ja
vaitiolovelvollisuus.

Aineisto arkistoidaan arkistointilain ja —asetuksen mukaisesti ja
sailytysajan jalkeen se turvahavitetaan.

Henkilotietojen sailytys/sdilytysajan maarittely

Tietojen sdilyttamisessa noudatetaan arkistonmuodostussuunnitelmaa,
arkistolaitoksen kulloinkin voimassaolevia sdannoksia ja maarayksia seka
lainsdaadantoa.

12. Rekisterdidyn oikeudet

kts. Artikla 13.2 b ja
Artikla 14.2 c

Rekisterdidyn oikeudet seka niiden toteuttamiseen liittyvat
lomakkeet ja ohjeet |6ytyvat www.kankaanpaa.fi/tietosuoja



https://fakta.digiturvamalli.fi/gdpr-asetus/13-toimitettavat-tiedot-kun-henkilotietoja-kerataan-rekisteroidylta
https://fakta.digiturvamalli.fi/gdpr-asetus/14-toimitettavat-henkilotiedot-kun-tietoja-ei-ole-saatu-rekisteroidylta
http://www.kankaanpaa.fi/tietosuoja

