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Rekisterinpitdjaninformointirekisterdidylle
EU:n yleinen Tietosuoja-asetus (2016/679), artiklat 13 ja 14

Laatimispdivamaara 27.8.2020

1.Rekisterin nimi

Effica Varhaiskasvatus

2. Rekisterin pitaja

Kankaanpaan kaupunki, sivistyskeskus

PL 36, 38701 Kankaanpaa

kdayntiosoite: Kuninkaanlahteenkatu 12, 38700 Kankaanpaa
sahkoposti: kankaanpaan.kaupunki@kankaanpaa.fi
puh.02 57 700

3. Rekisterista vastaava
viranhaltija

Nimi: Maria Saimala , varhaiskasvatuspaallikko
Osoite:Kangasmoisionkatu 1, 38700 Kankaanp&a

Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, sahkopostiosoite)
044 5772524, maria.saimala@kankaanpaa.fi

4, Yhteyshenkild rekisteria
koskevissa asioissa

Nimi:

Maria Saimala, varhaiskasvatuspaallikkd, 044 5772524,
maria.saimala@kankaanpaa.fi

Paivi Manninen, varhaiskasvatusohjaaja, 044 5772526,
paivi.manninen@kankaanpaa.fi

Riitta Makinen, toimistosihteeri, 044 577 2516,
riitta.makinen@kankaanpaa.fi

Osoite: Kangasmoisionkatu 1, 38700 Kankaanpaa
Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, sahkdpostiosoite)

5. Tietosuojavastaava

Tietosuojavastaava Anneli Hakola
tietosuojavastaava@kankaanpaa.fi
puh.050 555 5930

Varatietosuojavastaava Anne Ranta
tietosuojavastaava@kankaanpaa.fi
puh.044 577 2227

6. Henkilotietojen kasittelyn
tarkoitus ja kasittelyn
oikeusperuste

kts. Artikla 6

Asiakassuhteen (varhaiskasvatus ja esiopetus) hoitaminen.
Palvelussuhteen (perhepdivdhoitajat) hoitaminen.

Varhaiskasvatuslaki 2018/540 ja perusopetuslaki 1998/628.
Tyo6aikalaki 2019/872.

7. Rekisterin tietosisalto,
kerattavat tiedot
kts. Artikla 9

Varhaiskasvatuksessa ja/tai esiopetuksessa olevan lapsen/lasten
perheiden henkil6-, yhteys- ja tulotiedot. Pdatos
varhaiskasvatuspaikan/esiopetuspaikan mydntamisesta.

Lapsen sijoitustiedot varhaiskasvatus/esiopetusyksikossa.
Asiakasmaksulaskun tiedot kuukausittain.

Perhepaivahoitajien henkilo- ja yhteystiedot, palvelusuhdetiedot,
toteutuneet tydajat ja maksettavien kustannus- ja tydaikakorvausten
tiedot.
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Toimintayksikkotiedot.

8. Sdanndnmukaiset
tietoldhteet
kts. Artikla 14.2 f

=4 lomake, jonka henkilo itse tayttaa

X muu

Tiedot varhaiskasvatushakemuksesta/esiopetukseen ilmoittautumisesta,
asiakkaan toimittamista tositteista seka vaestorekisterista.

Kustannus- ja tyoaikakorvaustiedot siirtyvat tietojarjestelmaan Lasna-
sovelluksen kautta.

Vanhemmat ilmoittavat lapsen ldsna- ja poissaolot TietoEdu-
sovelluksessa, josta tiedot valittyvat Lifecare SosEfficaan.

9. Tietojen saannénmukaiset
luovutukset
kts. Artikla 13.1 ja Artikla 14.1

Lapsen varhaiskasvatus- ja esiopetustietoja siirretdaan Varda ja Koski -
tietovarantoihin seka THL:n tilastoihin.

Lasten varhaiskasvatuksen aloittamis- ja lopettamistiedot valitetaan
Kansaneldkelaitokselle (Kela).

Asiakaslaskutuksen yhteydessa siirretdaan kaupungin reskontraan kaikki
laskutustiedot.

Perhepdivahoitajien tydaika-, kustannus- ja tyoaikakorvaustiedot
siirretdan palkanlaskentaan Sarastiaan.

10. Tietojen siirto EU:n tai
ETA:n ulkopuolelle
kts.Artikla 13.1 f ja Artikla 14.1 f

Tietoja ei luovuteta EU:n tai Euroopan talousalueen ulkopuolelle.

11. Rekisterin suojauksen
periaatteet

A. Sdhkdinen aineisto

X

Henkilorekisterin tiedot sijaitsevat suojatulla palvelimella Suomessa.
Tietotekniset laitteet sijaitsevat suojatuissa, lukituissa ja valvotuissa
tiloissa. Tietojarjestelmien ja tiedostojen kayttooikeudet perustuvat
henkilokohtaisiin  kayttooikeuksiin ja  salasanoihin. Kayttooikeudet
luovutetaan tyotehtdvien perusteella. Kayttooikeus paattyy henkilon
siirtyessd pois niistd tehtdvistd, joita varten hdnelle on mydnnetty
kayttooikeus.

Rekisterinpitdjan  ja  sen  mahdollisten tietotekniikkakumppanien
tietoverkko ja —laitteisto, jolla rekisteri sijaitsee, on suojattu
palomuurein, kadyttdja- ja salasanatunnuksin sekd muilla tarvittavilla
teknisilla toimenpiteilla.

Aineistoja saavat kasitelld vain ne henkil6t, joiden tyotehtadviin asiat
kuuluvat. Tietoja kasittelevia henkiloita koskee salassapito- ja
vaitiolovelvollisuus. Tiedostoja sailytetdan lain ja sdadnnosten maaraama
aika, jonka jalkeen ne tuhotaan voimassa olevien maardysten mukaisesti.

B: Manuaalinen aineisto

X

Manuaalinen aineisto sdilytetdan lukituissa tiloissa siten, etteivat
ulkopuoliset niita nde ja siten, ettei niita voida laittomasti tai vahingossa
havittdad, muuttaa, luovuttaa, siirtdd tai muutoin laittomasti kasitella.
Aineistoja saavat kasitelld vain ne henkilot, joiden tyotehtdviin asiat
kuuluvat. Tietoja kasittelevia henkiloita koskee salassapito- ja
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vaitiolovelvollisuus.

Aineisto arkistoidaan arkistointilain ja —asetuksen mukaisesti ja
sailytysajan jalkeen se turvahavitetdaan.

Henkilotietojen siilytys/séilytysajan méarittely

Tietojen sdilyttdmisessd noudatetaan arkistonmuodostussuunnitelmaa,
arkistolaitoksen kulloinkin voimassaolevia sddannoksia ja maardyksia seka
lainsaadantoa.

12. Rekisteroidyn oikeudet
kts. Artikla 13.2 b ja
Artikla 14.2 ¢

Rekisterdidyn oikeudetseka niiden toteuttamiseen liittyvat
lomakkeet ja ohjeet |60ytyvat www.kankaanpaa.fi/tietosuoja
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