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TIETOSUOJASELOSTE

Rekisterinpitdjaninformointirekisterdidylle
EU:n yleinen Tietosuoja-asetus (2016/679), artiklat 13 ja 14

Laatimispdivamaara 27.8.2020

1.Rekisterin nimi

Varhaiskasvatuksen kiertdvien tyontekijoiden varauslista (exel)

2. Rekisterin pitaja

Kankaanpaan kaupunki, sivistyskeskus

PL 36, 38701 Kankaanpaa

kdayntiosoite: Kuninkaanlahteenkatu 12, 38700 Kankaanpaa
sahkoposti: kankaanpaan.kaupunki@kankaanpaa.fi
puh.02 57 700

3. Rekisterista vastaava
viranhaltija

Nimi: Maria Saimala, varhaiskasvatuspaallikko
Osoite:Kangasmoisionkatu 1, 38700 Kankaanp&a

Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, sahkdpostiosoite)
044 5772524, maria.saimala@kankaanpaa.fi

4, Yhteyshenkild rekisteria
koskevissa asioissa

Nimi:

Maria Saimala, varhaiskasvatuspaallikko, 044 5772524,
maria.saimala@kankaanpaa.fi

Paivi Manninen, varhaiskasvatusohjaaja, 044 5772526,
paivi.manninen@kankaanpaa.fi

Suvi Joensuu, paivdakodin johtaja, 044 5772490,
suvi.joensuu@kankaanpaa.fi

Sanna Eronen, paivakodin johtaja, 044 5772570,
sanna.eronen@kankaanpaa.fi

Osoite: Kangasmoisionkatu 1, 38700 Kankaanpaa
Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, sdhkdpostiosoite)

5. Tietosuojavastaava

Tietosuojavastaava Anneli Hakola
tietosuojavastaava@kankaanpaa.fi
puh.050 555 5930

Varatietosuojavastaava Anne Ranta
tietosuojavastaava@kankaanpaa.fi
puh.044 577 2227

6. Henkilotietojen kasittelyn
tarkoitus ja kasittelyn
oikeusperuste

kts. Artikla 6

Henkilostosuunnittelu.

7. Rekisterin tietosisalto,
kerattavat tiedot
kts. Artikla 9

Kiertdvien tyontekijoiden nimet ja varaukset kuukausittain
kalenterivuodelle.

8. Sdanndnmukaiset
tietolahteet
kts. Artikla 14.2 f

D lomake, jonka henkild itse tayttaa

X muu

Varaustarve tulee paivikodista/perhepdivahoitajalta.
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9. Tietojen saanndnmukaiset
luovutukset
kts. Artikla 13.1 ja Artikla 14.1

Ei luovuteta.

10. Tietojensiirto EU:n tai
ETA:n ulkopuolelle
kts.Artikla 13.1 f ja Artikla 14.1 f

Tietoja ei luovuteta EU:n tai Euroopan talousalueen ulkopuolelle.

11. Rekisterin suojauksen
periaatteet

A. Sdhkoinen aineisto

Henkilorekisterin tiedot sijaitsevat suojatulla palvelimella Suomessa.
Tietotekniset laitteet sijaitsevat suojatuissa, lukituissa ja valvotuissa
tiloissa. Tietojarjestelmien ja tiedostojen kayttooikeudet perustuvat
henkilokohtaisiin  kayttooikeuksiin ja  salasanoihin. Kayttooikeudet
luovutetaan tyotehtdvien perusteella. Kayttooikeus paattyy henkilon
siirtyessd pois niistd tehtdvistd, joita varten hanelle on mydnnetty
kayttooikeus.

Rekisterinpitdjan ja sen  mahdollisten tietotekniikkakumppanien
tietoverkko ja —laitteisto, jolla rekisteri sijaitsee, on suojattu
palomuurein, kadyttdja- ja salasanatunnuksin sekd muilla tarvittavilla
teknisilla toimenpiteilla.

Aineistoja saavat kasitella vain ne henkilot, joiden tyotehtdviin asiat
kuuluvat. Tietoja kasittelevia henkil6ita koskee salassapito- ja
vaitiolovelvollisuus. Tiedostoja sailytetdadn lain ja sadanndsten maaraama
aika, jonka jalkeen ne tuhotaan voimassa olevien maaraysten mukaisesti.

B: Manuaalinen aineisto

X

Manuaalinen aineisto sailytetaan lukituissa tiloissa siten, etteivat
ulkopuoliset niitd nae ja siten, ettei niitd voida laittomasti tai vahingossa
havittdd, muuttaa, luovuttaa, siirtdd tai muutoin laittomasti kasitella.
Aineistoja saavat kasitelld vain ne henkilot, joiden tyotehtdviin asiat
kuuluvat. Tietoja kasittelevia henkiloitd koskee salassapito- ja
vaitiolovelvollisuus.

Aineisto arkistoidaan arkistointilain ja
sdilytysajan jdlkeen se turvahavitetdaan.

—asetuksen mukaisesti ja

Henkil6tietojen sdilytys/sdilytysajan madarittely

Tietojen sdilyttdmisessa noudatetaan arkistonmuodostussuunnitelmaa,
arkistolaitoksen kulloinkin voimassaolevia sddannoksia ja maardyksia seka
lainsaadantoa.

12. Rekisterdidyn oikeudet
kts. Artikla 13.2 b ja
Artikla 14.2 ¢

Rekisterdidyn oikeudet sekd niiden toteuttamiseen liittyvat
lomakkeet ja ohjeet |6ytyvat www.kankaanpaa.fi/tietosuoja
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