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TIETOSUOJASELOSTE

Rekisterinpitdjan informointi rekisterdidylle
EU:n yleinen Tietosuoja-asetus (2016/679), artiklat 13 ja 14

Laatimispadivamaara 2.11.2020

1.Rekisterin nimi

G Suite for Education perus- ja lukio-opetuksen sahkoisen tyoskentely-
ympariston henkilorekisteri

2. Rekisterin pitaja

Kankaanpaan kaupunki, sivistystoimi

PL 36, 38701 Kankaanpaa

kdyntiosoite: Kuninkaanldahteenkatu 12, 38700 Kankaanpaa
sahkoposti: kankaanpaan.kaupunki@kankaanpaa.fi

puh. 02 57 700

3. Rekisterista vastaava
viranhaltija

Nimi: rehtori Kari Kahkénen

Osoite: Kangasmoisionkatu 1, 38700 Kankaanpaa

Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, sahkoépostiosoite)
044 577 2371, kari.kahkonen@kankaanpaa.fi

4. Yhteyshenkil6 rekisteria
koskevissa asioissa

Nimi: Antti Syrjala

Osoite: Kangasmoisionkatu 1, 38700 Kankaanpaa

Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, sdahkdpostiosoite)
044 577 2547

5. Tietosuojavastaava

Tietosuojavastaava Anneli Hakola
tietosuojavastaava@kankaanpaa.fi
puh. 050 555 5930

Varatietosuojavastaava Anne Ranta
tietosuojavastaava@kankaanpaa.fi
puh. 044 577 2227

6. Henkilotietojen kasittelyn
tarkoitus ja kasittelyn
oikeusperuste

kts. Artikla 6

G Suite for Education on sahkdinen tydskentely-ymparisto, jota kdytetaan
perusopetuslain ja lukiolain mukaisen opetuksen jarjestamiseen. G Suite
sisaltaa sahkoisia tyovalineita ja kayttdjien tuottamaa sisaltoa.
Henkilotietoja kaytetddn kayttdoikeuksien hallintaan.

7. Rekisterin tietosisalto,
kerattavat tiedot
kts. Artikla 9

Tietojarjestelmaan tallennetaan kayttajatunnus, joka muodostuu
etunimesta ja sukunimesta sekd mahdollisesti toisen nimen
etukirjaimesta, luokka, opiskeluryhmat, aineryhmat, rooli, kunnan Y-
tunnus ja koulu. Palveluun voidaan paakayttdjan toimesta lisatietoina
tallentaa mm. titteli, organisaation nimi, verkkosivu, puhelinnumerot,
osoite.

Lisaksi Google keraa loppukayttdjilta tietoja, joiden sy6ttaminen perustuu
kayttajan itse halutessaan antamaan tietoon. Tallaista tietoa voivat olla
esim. puhelinnumero, kayttajan valokuva, syntymaaika, kdyttajan
laitekohtaiset tiedot (mm. laitteiston malli, kdyttojarjestelma versio,
yksilollinen laitetunniste, seka kaytetty mobiiliverkko mukaan lukien
matkapuhelinnumero). Google voi yhdistaa laitetunnisteen tai
puhelinnumeron Google-tiliin.

8. Saanndnmukaiset

:| lomake, jonka henkil6 itse tayttaa
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tietoldhteet
kts. Artikla 14.2 f

X] muu

Paasaantoinen tietolahde: Visma Primus -oppilashallinto-ohjelma
Kayttdjan itse syottamat tiedot

9. Tietojen saanndnmukaiset
luovutukset
kts. Artikla 13.1 ja Artikla 14.1

Kayttdjien tietoja ei sédannonmukaisesti luovuteta ulkopuolisille. G Suite -
ympadriston kautta kaytettaviin palveluihin. MPASSid-
kertakirjautumispalveluun tunnistautumiseen ja tata kautta kaytettaviin
palveluihin.

10. Tietojen siirto EU:n tai
ETA:n ulkopuolelle
kts.Artikla 13.1 f ja Artikla 14.1 f

Tietoja ei luovuteta EU:n tai Euroopan talousalueen ulkopuolelle.

11. Rekisterin suojauksen
periaatteet

A. S3hkdinen aineisto

Henkilotiedoista palvelimelle syntyva henkilorekisteri on suojattu
yllapitdjien henkilokohtaisilla kayttooikeuksilla. Rekisterillda on nimetyt
paakayttajat. Paakayttajien paasynhallinta  henkilorekisteriin - on
toteutettu vahvan tunnistamisen menetelmia hyédyntaen.

Rekisterin ja palvelun suojauksessa noudatetaan EU
mallisopimuslausekkeiden (Artikla 26(2) EU direktiivin 95/46/EU)
mukaisia toimenpiteita seka tiedonkasittelylisd sopimuslausekkeita.

https://www.google.com/intx/fi/enterprise/apps/terms/dpa_terms.html
https://www.google.com/intx/fi/enterprise/apps/terms/mcc_terms.html

Henkilorekisterin tiedot sijaitsevat suojatulla palvelimella Suomessa.
Tietotekniset laitteet sijaitsevat suojatuissa, lukituissa ja valvotuissa
tiloissa. Tietojarjestelmien ja tiedostojen kayttboikeudet perustuvat
henkilokohtaisiin  kdyttéoikeuksiin ja salasanoihin. Kayttboikeudet
luovutetaan tyotehtdvien perusteella. Kadyttooikeus paattyy henkilon
siirtyessa pois niista tehtdvista, joita varten hanelle on mydnnetty
kayttdoikeus.

Rekisterinpitdjan ja sen mahdollisten tietotekniikkakumppanien
tietoverkko ja —laitteisto, jolla rekisteri sijaitsee, on suojattu
palomuurein, kayttdja- ja salasanatunnuksin sekda muilla tarvittavilla
teknisilla toimenpiteilla.

Aineistoja saavat kasitelld vain ne henkilot, joiden tyotehtadviin asiat
kuuluvat. Tietoja kasittelevia henkiloitd koskee salassapito- ja
vaitiolovelvollisuus. Tiedostoja sailytetdan lain ja sddnnosten maaraama
aika, jonka jalkeen ne tuhotaan voimassa olevien maaraysten mukaisesti.

B: Manuaalinen aineisto

Ei ole.

Manuaalinen aineisto sailytetaan lukituissa tiloissa siten, etteivat
ulkopuoliset niitd nade ja siten, ettei niitd voida laittomasti tai vahingossa
havittdad, muuttaa, luovuttaa, siirtdad tai muutoin laittomasti kasitella.
Aineistoja saavat kasitelld vain ne henkilot, joiden tyotehtaviin asiat
kuuluvat. Tietoja kasittelevia henkiloitda koskee salassapito- ja
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vaitiolovelvollisuus.

Aineisto arkistoidaan arkistointilain ja —asetuksen mukaisesti ja
sailytysajan jalkeen se turvahavitetaan.

Henkil6tietojen sailytys/sdilytysajan maarittely

Tietojen sailyttamisessa noudatetaan arkistonmuodostussuunnitelmaa,
arkistolaitoksen kulloinkin voimassaolevia sddnnoksia ja maarayksia seka
lainsaadantoa.

12. Rekisterdidyn oikeudet
kts. Artikla 13.2 b ja
Artikla 14.2 ¢

Rekisterdidyn oikeudet seka niiden toteuttamiseen liittyvat
lomakkeet ja ohjeet l6ytyvat www.kankaanpaa.fi/tietosuoja
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