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Rekisterinpitdjan informointi rekisterdidylle
EU:n yleinen Tietosuoja-asetus (2016/679), artiklat 13 ja 14

Laatimispadivamaara 4.11.2020

1.Rekisterin nimi

Kankaanpaan kaupungin perusopetuksen Microsoft 0365 -rekisteri

2. Rekisterin pitaja

Kankaanpaan kaupunki, sivistystoimi

PL 36, 38701 Kankaanpaa

kdyntiosoite: Kuninkaanldahteenkatu 12, 38700 Kankaanpaa
sahkoposti: kankaanpaan.kaupunki@kankaanpaa.fi

puh. 02 57 700

3. Rekisterista vastaava
viranhaltija

Nimi: Kari Kdhkénen

Osoite:Kangasmoisionkatu 1, 38700 Kankaanpaa

Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, sahkdpostiosoite)
044 577 2371, kari.kahkonen@kankaanpaa.fi

4. Yhteyshenkil6 rekisteria
koskevissa asioissa

Nimi: Antti Syrjala

Osoite: Kangasmoisionkatu 1, 38700 Kankaanpaa

Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, sdhkdpostiosoite)
044 577 2547, antti.syrjala@kankaanpaa.fi

5. Tietosuojavastaava

Tietosuojavastaava Anneli Hakola
tietosuojavastaava@kankaanpaa.fi
puh. 050 555 5930

Varatietosuojavastaava Anne Ranta
tietosuojavastaava@kankaanpaa.fi
puh. 044 577 2227

6. Henkilotietojen kasittelyn
tarkoitus ja kasittelyn
oikeusperuste

kts. Artikla 6

0365 on sdahkdinen tydskentely-ymparisto, jota kdytetdan
opetushenkilston sekd oppilaiden virka- ja tyotehtavien hoitamiseen.
0365 sisaltaa sahkaoisia tyovalineita ja kayttdjien tuottamaa sisaltoa.
Henkilotietoja kaytetdan: 0365:n kayttooikeuksien hallintaan, kayttajien
vdlisen vuorovaikutuksen mahdollistamiseen omien ryhmien sisall3,
sdhkopostipalvelun kdyttoon, tiedostopalveluiden kayttoon (Sharepoint,
OneDrive, Teams)

Oikeusperuste rekisterille on EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen 6 artiklan
1 c kohta (lakisdateisen velvoitteen noudattaminen).

7. Rekisterin tietosisalto,
kerattavat tiedot
kts. Artikla 9

Henkilon etu- ja sukunimi, kdyttajatunnus, salattu salasana,
sdhkopostiosoite, salattu ainutkertainen tunniste, opetusryhmat, koulu,
luokka, henkilon roolitietoja: henkilokunta / opiskelija, kdyttajan
tuottamilla sisalloilla tarkoitetaan jarjestelmaan maaritellylle
kayttajajoukolle vietyja kuvia, teksteja, linkkeja, videoita ja
danitiedostoja. Kayttaja voi esim. lisata kaikille / rajoitetuille kayttajille
palveluun mm. oman kuvauksen itsestdan ja vastuualueestaan,
matkapuhelinnumeron, sijaintitiedon, osaamistiedot, syntyméapaivan,
seka muut kiinnostuksen kohteet. Kayttajalla on mahdollisuus
halutessaan sallia tuottamansa tietosisallon hyédyntamista ja saada
tietoja verkostoitumisestaan ja lahimmista kavereistaan.
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8. Sdanndénmukaiset
tietoldhteet
kts. Artikla 14.2 f

|:| lomake, jonka henkilo itse tayttaa

[ ] muu

Paaasiallinen tietoldhde on Microsoftin AD /Azure AD.

9. Tietojen sadanndnmukaiset
luovutukset
kts. Artikla 13.1 ja Artikla 14.1

Microsoftin alihankkijat

Luettelo Microsoftin kayttamista alihankkijoista:
http://download.microsoft.com/download/6/6/0/6601D13 C-A634-4529-
B3E7- 47C83E534682/Microsoft_Online_Services_Subcontract ors.pdf

10. Tietojen siirto EU:n tai
ETA:n ulkopuolelle
kts.Artikla 13.1 f ja Artikla 14.1 f

Tietoja ei luovuteta EU:n tai Euroopan talousalueen ulkopuolelle.

11. Rekisterin suojauksen
periaatteet

A. Sahkoéinen aineisto

Henkilorekisterin tiedot sijaitsevat suojatulla palvelimella Suomessa.
Tietotekniset laitteet sijaitsevat suojatuissa, lukituissa ja valvotuissa
tiloissa. Tietojarjestelmien ja tiedostojen kayttdoikeudet perustuvat
henkilokohtaisiin  kdyttooikeuksiin ja salasanoihin. Kayttooikeudet
luovutetaan tyotehtdvien perusteella. Kayttdoikeus paattyy henkilon
siirtyessa pois niistda tehtdvistd, joita varten hanelle on myoOnnetty
kayttooikeus.

Rekisterinpitdjan ja sen mahdollisten tietotekniikkakumppanien
tietoverkko ja —laitteisto, jolla rekisteri sijaitsee, on suojattu
palomuurein, kayttdja- ja salasanatunnuksin sekd muilla tarvittavilla
teknisilla toimenpiteilla.

Aineistoja saavat kasitelld vain ne henkil6t, joiden tyotehtaviin asiat
kuuluvat. Tietoja kasittelevid henkiloitd koskee salassapito- ja
vaitiolovelvollisuus. Tiedostoja sdilytetdan lain ja sddnnodsten maaraama
aika, jonka jalkeen ne tuhotaan voimassa olevien maaraysten mukaisesti.

B: Manuaalinen aineisto

Manuaalinen aineisto sdilytetddn lukituissa tiloissa siten, etteivat
ulkopuoliset niitd nde ja siten, ettei niita voida laittomasti tai vahingossa
havittda, muuttaa, luovuttaa, siirtdd tai muutoin laittomasti kasitella.
Aineistoja saavat kasitelld vain ne henkilot, joiden tyotehtaviin asiat
kuuluvat. Tietoja kasittelevia henkiloitda koskee salassapito- ja
vaitiolovelvollisuus.

Aineisto arkistoidaan arkistointilain ja
sailytysajan jalkeen se turvahavitetaan.

—asetuksen mukaisesti  ja

Henkil6tietojen sailytys/siilytysajan maarittely

Tietojen sailyttamisessa noudatetaan arkistonmuodostussuunnitelmaa,
arkistolaitoksen kulloinkin voimassaolevia sdannoksia ja maarayksia seka
lainsaadantoa.
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12. Rekisterdidyn oikeudet
kts. Artikla 13.2 b ja
Artikla 14.2 ¢

Rekisterdidyn oikeudet seka niiden toteuttamiseen liittyvat
lomakkeet ja ohjeet |6ytyvat www.kankaanpaa.fi/tietosuoja
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